Comune di Saint-Vincent

Regione Autonoma Valle d’Aosta
Région Autonome Vallée d’Aoste

MANUALE DI GESTIONE E
CONSERVAZIONE DOCUMENTALE

ALLEGATON. 1
Riferimenti normativi
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Il Manuale di gestione documentale del Comune di Saint-Vincent € adottato ai sensi delle
Linee guida sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici (d’ora in
avanti anche solo “Linee guida”), emanate dallAgenzia per [I'ltalia Digitale con
determinazione del Direttore generale del 9 settembre 2020, n. 407 e pubblicate il 10
settembre 2020, come modificate dalla determinazione del 17 maggio 2021 n. 371.

Gli allegati alle Linee guida sono parte integrante delle stesse e contengono disposizioni
relative a:

Glossario dei termini e degli acronimi;

Formati di file e riversamento;

Certificazione di processo;

Standard e specifiche tecniche;

Metadati;

Comunicazione tra AOO di Documenti Amministrativi Protocollati, che sostituisce la
circolare 60/2013 dell’AgID.

Ulteriori norme rilevanti ai fini della gestione documentale sono:

le norme sul procedimento amministrativo di cui alla I. 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove
norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti
amministrativi”;

le disposizioniin materia di documentazione amministrativa di cui al D.P.R. 28 dicembre
2000, n. 445 "Disposizioni legislative in materia di documentazione amministrativa” (di
seguito anche solo “TUDA”);

il d.Igs. 30 giugno 2003 n. 196 “Codice in materia di protezione dei dati personali” e
successive modifiche e integrazioni;

le disposizioni in materia di formazione dei documenti informatici, anche di natura
amministrativa, e di digitalizzazione dell’attivita amministrativa di cui al d.lgs. 7 marzo
2005, n. 82 “Codice dellAmministrazione Digitale” e successive modifiche e
integrazioni (di seguito anche solo “CAD”);

la I.r. 6 agosto 2007, n. 19 “Nuove disposizioni in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi’;

le disposizioni sulla trasparenza di cui al d.Ilgs. 14 marzo 2013, n. 33 “Riordino della
disciplina riguardante gli obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di informazioni
da parte delle pubbliche amministrazioni” e successive modifiche e integrazioni;

le disposizioni in materia di identificazione elettronica e servizi fiduciari per le
transazioni elettroniche nel mercato interno di cui al Regolamento (UE) 2014/910 del
Parlamento europeo e del Consiglio del 24 luglio 2014 (Regolamento “elDAS”);

le disposizioni sulla tutela della riservatezza dei dati personali di cui al regolamento
(UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016
‘Regolamento generale sulla protezione dei dati” (“GDPR?);
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